Erste Schritte mit myAbilia und MEMOplanner
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Starten Sie mit myAbilia — Schritt fiir Schritt &

Diese Kurzanleitung beschreibt, wie Sie mit MEMOplanner und myAbilia beginnen konnen.

Inhaltsverzeichnis

Bei MEMOplanner anmelden

Bei myAbilia anmelden Sie bendtigen ein Benutzerkonto
in myAbilia. Dieses kann in

Ubersicht myAbilia oder in MEMOplanner
Aktivitat hinzufugen erstellt werden.
Standardaktivitaten

o 0k b~

Hilfsperson einladen

MEMOplanner
Medium/Large



1. Bei MEMOplanner anmelden (ﬁ

Verwenden Sie Ihr myAbilia-Konto, um sich anzumelden

zername (telefon oder E-Mail)

MEMO

planner

Willkommen!

Dieser Assistent hilft Ihnen bei den ersten Schritten mit MEMOp}
Anmelden

Sie haben noch kein myAbilia-Konto?

Benutzerkonto erstellen
&
= {
ABILIA

1. Folgen Sie den Anweisungen 2. Geben Sie Ihre Anmeldedaten ein, oder 3. Die Synchronisation mit
in der Anleitung, die beim erstellen Sie ein neues myAbilia Benutzerkonto. myAbilia erfolgt im Hintergrund.
ersten Start von MEMOplanner Es ist eine Internetverbindung erforderlich.

angezeigt wird.
Legen Sie fest, ob ein Starterset

mit Bildern, Vorlagen usw.
installiert werden soll.




2. Bei myAbilia anmelden &

o Tele2 & 19:09 @ QUs2% @)
b* AA & myabilia.com &
‘;
mg A B I L I A il Tele2 & 19:09 ‘VHEOESZ %E](‘ 4 . . .
w ammiecm o Es ist auch moglich,
Willkommen bei myAbilia myAb|I|a auf einem
Benutzername/E-Mail-Adresse i Tele2 B 19:09 T8 O52% @) Neue Aktivitat = . .
) mobilen Gerat zu nutzen.
AA & myabilia.com ¢ o) ) 0
Passwort "‘_ e
‘:
& myABILIA
Willkommen bei myAbilia 2
Benutzername /E-Mail-Adresse Endezeit
Passwort vergessen? =
Passwor t Ztaglg ) .
&
Konto erstellen
M m
u u Passwort vergessen?
www.myabilia.com e m




3. Ubersicht — Kalenderansicht
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Kalenderansicht me
MenU mit Montag, 31. Dienstag, 1.
» Vorlagen

24h

» Bildarchiv

Kalender 06 Uhr

Offnen Sie die

Kontoeinstellungen
Informationen Uber |hr Konto

Standardaktivitdten

07 Unr

Standardtimer BUS ZUr SCNUIE BUS ZUr sEnule
anzeigen, Hilfspersonen BB, vco-a|E o
einladen usw. Checkliste -
9 Fligen Sie eine neue —
Aktivitat hinzu. 20 Ui
" Hinweise
9 Kalenderansicht nach
Tag, Woche oder Monat Sprachininwers (2]
andern.
9 Im Kalender vorwarts
und ruckwarts blattern.
. 12 tnr D] "1'_726:(-&:35:?:" S
@ Aktionen:

» Seite drucken

BUS ZUr scnuie BUS ZUr scnuie BUS ZUur scnuie
) 0730 oo |G T == KL
= pg:00 ¥ ¥=D PR A 2= eon TO=8H

&~ Sportstunde

e < Woche4d > e = 6 Aktionen

Mittwoch, 2. Freitag, 4. Samstag, 5. Sonntag, 6. |

‘ b Mein Geburtstag fie |
I
& Ganztagig )

-

af

WMeln ZImmer autrau...

&, Sportstunde 10:00-
' : .
10:0011:00 {55 e C@=6

D] Mittagessen

M Mittagessen M Mittagessen
& 12:00-12:00 5 12:00-13:00 {3

» Urlaubsmanager 6ffnen

Ansicht zur :

Kalenderverwaltung




3. Ubersicht — Kontoeinstellungen &

0 Ansicht Kontoeinstellungen
mit den Registerkarten
» Meine Daten

demo-de

. demo-de
@ ; (& Meine Daten J ( = Module J ( @ Lizenzen J

» Module
» Lizenzen
Zum Offnen anklicken: eMempmﬂ, .
Kalenderansicht
. . Q Was ist neu? demo-de
Mein Profil
Informationen Uber |hr Konto. @Kalender-Abo E‘ Benutzername/E-Mail-Adresse
Kalender-AbO @Hilfspersonen o demede
Erstellen Sie einen Link zu
Ihrem myAbilia-Kalender, der in @Administratoren —
anderen Kalenderprogrammen,
wie z. B. Google Kalender, O Abmeiden et ;

verwendet werden kann.

9 Hilfsperson

Verwalten Sie Hilfspersonen,
d. h. Personen, die in der Lage
sein sollten, Ihren Kalender zu
aktualisieren.

e Administratoren
Verwalten Sie Administratoren, :
d. h. Personen, die in der Lage Ansicht zur
sein sollten, lhre Kontodaten zu Kontoverwaltung
verwalten, ohne Zugang zu
Ihren personenbezogenen
Daten zu haben.

@ Passwort andern




4. Aktivitat hinzufugen — Name & Bild

Anklicken, um ein Bild
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aus dem Bildarchiv

MEMOplanner *

auszuwahlen.
9 Geben Sie den Namen im
Feld Name ein.

9 Wahlen Sie ein Datum.

Wabhlen Sie Startzeit und
Endezeit oder Ganztagig.

Name & Bild

Wahlen Sie aus, ob die Al
Aktivitat am Tag, nach dem od‘o
Sie stattgefunden hat,
gel6scht werden soll.

Wahlen Sie aus, ob die
Aktivitat kontrollierbar sein
soll.

Wahlen Sie aus, wie die
Aktivitat kategorisiert

werden soll (links/rechts).
@ Wahien Sic aus, ob die

Aktivitat privat, d. h. Nur fir
mich, oder fur Alle meine oder
Bestimmte Hilfspersonen
verfugbar sein soll.

@.’ Alarm & Erinnerungen Intervall

Neue Aktivitat = Standardaktivitaten

@j Verbundene Funktionen

Datum 9
’ 2022-11-02

@ 9:] Ganztdgig
1stellungen @ 0 orie

am Endes des Tages léschen D Kontrollabfrage Rechts

Endezeit

w_<
o
o

Verflgbar fir

Nur fiir mich 9 Alle meine Hilfspersonen

&

9 Bestimmte Hilfspersonen

Ansicht zum
Hinzufugen von Bild,

Name, Datum und
Uhrzeit




4. Aktivitat hinzufugen — Alarm & Erinnerungen &

Wahlen Sie den Typ des Neue Aktivitt I~ Standardaktiisten
Alarms aus.
9 Wah|en S|e eine Oder Name & Bild {00 Alarm & Erinnerungen Intervall {) Verbundene Funktionen
mehrere Erinnerungen aus,
z. B Ob vVor dem Beginn Alarm Erinnerung Ansage
der Aktivitat eine o @ Alorm s vibration @ 9
Vorwarnung erténen soll. - [ & winuten [ Ansage zum Startzeiipunia
Nur Alarm
9 Wahlen Sie’ ob der Alarm O Nur Vibration [] 15Minuten [] Ansage zum Endzeitpunkt
mit einer Ansage erganzt
werden soll. Q stiller Alarm freaoe
Markieren Sie Ansage zum [ 30 Minuten e
Startzeitpunkt und/oder O ren A
Ansage zum Endzeitpunkt. o
Eine Schaltflache fur die [ Atarm nur 2ur Startei oo @
Audio-Aufnahme erscheint.
Klicken Sie auf Start, L 2 stonden
um mit der Aufnahme der

von Alarm und
Erinnerung

Um Sprache aufzeichnen zu
kdnnen, bendtigt myAbilia Zugriff

auf das Mikrofon. Klicken Sie in
dem erscheinenden Feld auf
Zulassen.




4. Aktivitit hinzufiigen - Intervall &

o Durch Anklicken 6ffnet
sich ein Dropdown-

Menu_ AUSWéhlen Wie Neue Aktivitat 9 Standardaktivitaten
Oft die AktIVItat Name & Bild (i Alarm & Erinnerungen Intervall [0 verbundene Funktionen
wiederholt werden soll.

Einmal wahlen wenn die

Aktivitat nicht wiederholt ® - e wa @ : - ) o
werden soll. | . .

Wéchentlich wahlen wenn gm Einmal e ﬂ i =]l

die Aktivitat jede Woche 9 Wochentich

wiederholt werden soll. e .

Sie kdnnen mehr als einen

Tag auswahlen. 9 B Jsnien @

Monatlich wahlen wenn die
Aktivitat jeden Monat A= |[=][=][~

wiederholt werden soll.

Wahlen Sie die Daten im e E e
Kalender.

Wenn Kein Enddatum
deaktiviert ist, muss ein

Enddatum angegeben
werden.

ob die Aktivitat
wiederkehrend sein soll

Jahrlich wahlen wenn die
Aktivitat jedes Jahr am
gleichen Tag stattfinden soll.




4. Aktivitat hinzufugen — Verbundene Funktionen

Durch Anklicken 6ffnet
sich das Dropdown-Menu
zur Auswahl einer
Zusatzfunktion.

Wahlen Sie entweder
Checkliste oder Hinweis.

Checkliste

Klicken Sie auf Aus
Bibliothek wéhlen, um eine
Vorlage zu verwenden,
oder geben Sie einen
Namen ein und klicken Sie
auf + Hinzufiigen, um eine
neue Aufgabe zu erstellen.

Hinweis

Klicken auf Aus Bibliothek
wéhlen, um eine Vorlage

zu verwenden, oder geben
Sie etwas in das Hinweisfeld
ein, um einen neuen
Hinweis zu erstellen.
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MEMOplanner +~

Info-Typ

Name & Bild

- Keine - o

@ - Keine -

~  Checkliste

/" Hinweis

Sie kdnnen entweder eine
Checkliste oder einen

Hinweis mit einer Aktivitat
verbinden, aber nicht beides.

X Abbrechen

@ Alarm & Erinnerungen

Neue Aktivitat ™ Standardaktivitaten
Intervall [) Verbundene Funktionen
Chesise 9 y
Sie kénnen nur einen Info-Typ fir Ihre Aktivitat festlegen,
aaaaaaa
Geb
Hinwe
Sie kdnnen nur einen Info-Typ fiir Ihre Aktivitat festlegen. e

Ansicht zum
Hinzufugen einer

Checkliste
oder einer Notiz




5. Standardaktivitat— neu hinzufugen

Standardaktivitaten sind

VOI‘defInIeI’te AktIVItaten, Um © Neu ~ o Standardaktivitidten Q T Sortieren @ Alles auswahlen
das Hinzuflugen von
A.ktlvlltaten zy erllellchtern. . 5523, P =
Sie finden die Bibliothek mit @ & @ @ -
TR Kalender
Standardakthltaten auf der Aufwachen Auf die Toilette... Duschen Mittagessen Kaffeepause Einkaufen Laden

Hauptmeni-Seite, wenn die Standardakivitaten
Kalenderansicht gedffnet ist.

Standardtimer

Klicken Sie auf Neu, um

eine neue Standardaktivitat Checkiste
hinzuzufigen. Dann ildarchiy [ vonvorage
erstellen Sle. eine e B e 9
Standardaktivitat genauso S B wrdertetcosen
wiel belm Hinzuflgen einer Sprachmimvets G o
Aktivitat. B wiessn
Alle verfligbaren @ e
Standardaktivitaten dhay s
erscheinen in der Ansicht. 15 o
9 Vorlagen im MEMOplanner.
Standardaktivitat
Standardaktivitaten, die in hinzufﬁgen,

myAbilia hinzugefiigt werden,
werden mit dem Benutzerkonto d. h. Vorlagen
synchronisiert, das auch in
MEMOplanner angemeldet ist.




6. Hilfsperson einladen — Einladungs-E-Mail senden &

@) Offnen Sie die @® -
Registerkarte
Kontoeinstellungen. =

Klicken Sie auf
. Mein Profil demo e Hilfsperson einladen
Hilfspersonen.

K“Cken S|e an dle grune D. Was ist neu? e‘dm
Schaltflache Hilfsperson
einladen.

Geben Sie die E-Mail- o Hifspersonen 9
Adresse der Hilfsperson PP pR—
ein, die Sie einladen
mochten.

Klicken Sie auf Einladen,
um eine Einladungs-E-Mail
Zu versenden.

Name Funktion E-Mail-Adresse Verwalten

Kalender-Abo

Abmelden

Sobald die eingeladene
Hilfsperson die Einladung
bestatigt hat, erscheint hier
der Name.

Wenn Sie Hilfe von
anderen bei lhrem
Kalender winschen




6. Hilfsperson einladen — Einladungs-E-Mail verschickt

0 Die Hilfsperson hat noch kein Konto bei myAbilia.

Einladung zur Nutzung
von myAbilia als
Support-Benutzer

v ’
‘:

myABILIA

Hallo,

demo-de hat Sie als personlichen Support-

Benutzer bei myAbilia eingeladen.

Das bedeutet, dass Sie Zugriff auf den
personlichen Kalender erhalten und dort zum
Beispiel Eintrage erstellen konnen.

Um |hr myAbilia Konto zu aktivieren, klicken Sie
bitte auf den nachstehenden Link und legen Sie

ein Passwort fest:

Aktivierung lhres
Kontos

bl Telenor SE = 08:19 < % 80 % wm |

=
=)

« Zur Aktivierung des
Kontos
auf den Link

in der E-Mail klicken.

* Die myAbilia-
Aktivierungsseite
wird geoffnet.

» Passwort wahlen

und auf Speichern
klicken.

g Die Hilfsperson hat schon ein Konto bei myAbilia.

ng zur Mutrung son mpabilia als Support Benuteo

myAbilisdoamet <noreplyEmyabdia coms

L]
-
-

my ABILIA

* Die Person wird von myAbilia
per E-Mail benachrichtigt.

* Es muss nichts weiter unternommen werden.

E-Mail an die

eingeladene
Hilfsperson

ABILIA
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Hilfe fur
Sicherheit und Unabhangigkeit

Lesen Sie mehr auf www.abilia.com oder scannen Sie
den QR-Code mit der Kamera lhres Mobiltelefons, um die
aktuellen Handbucher zu lesen.
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http://www.abilia.com/
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